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SUKELTAJA




HUOMIO!!   Kaikki laskut toimitettava Liiton toimistoon joulukuun 14. päivään mennessä. Kirjanpito kokoaa verottajalle yhteenvedot maksetuista matkalaskuista.

MATKUSTUSOHJEITA LUOTTAMUSHENKILÖILLE JA URHEILIJOILLE VUONNA 2012
· Matkalasku on aina tehtävä, myös jos maksetaan vain esim. kulukorvaus ruokailusta.
· Matkakorvaukset maksetaan ehdottomasti vain Liiton kautta ja laskut tulee osoittaa Liiton toimistoon.
· Matkakustannukset tulee laskuttaa pääsääntöisesti VR II-luokan mukaan - alkuperäinen 
maksutosite tulee aina liittää mukaan. Mikäli haluaa käyttää autoa ilman erityisiä perusteita, 
korvataan VR II mukaan. 
· Luottamushenkilöiden ja urheilijoiden km-korvaus on 30 c /km, mikäli oma auto on           järkevin matkustusmuoto. Lisämatkustajat 1 c/km.
· Autolla liikkuvien tulee kiinnittää erityistä huomiota pysäköintikustannuksiin ja vältettävä kalliita pysäköintialueita.

· Ulkomailla Liiton edustustehtävissä maksetaan kohdemaan päiväraha, ei koske kilpailumatkoja. 
· Kotimaan päivärahoja voidaan maksaa Verohallinnon ohjeiden mukaisesti Liiton nimeämille Liittokouluttajille kouluttajana osallistumisesta Liiton järjestämillä kursseilla.
-    Kuluvan vuoden aikana kouluttajina toimivat Liittokouluttajat voivat laskuttaa päivärahat osallistumisestaan Liittokouluttajapäiville sekä luennoidessaan Kouluttajapäivillä tai Ohjaajien infopäivillä 

 -  valmentajat valmentajasopimuksen mukaisesti
-  perustoiminnasta Liiton luottamustehtävissä hallituksessa, valiokunnissa, tapahtumien järjestelyissä jne. ei makseta päivärahoja

· Matkasuunnitelma (valiokunnat) kustannusarvioineen on tehtävä toiminnanjohtajalle.

· Mahdollisista muista kuluista on aina liitettävä mukaan alkuperäinen tosite.
· Laskujen ja palkkioiden liitteenä tulee aina olla joko verokortti tai ennakkoperintärekisteriote.

· Huomio!! ”pimeitä” maksuja ei saa maksaa. Matkakorvaukset maksetaan vain ja ainoastaan Liiton toimiston kautta. 
· Matkaennakoista tulee sopia toiminnanjohtajan kanssa ja ne tulee tilittää ehdottomasti



heti matkan jälkeen.

· Laskut tarkastaa valiokunnan puheenjohtaja, ellei toiminnanjohtajan kanssa ole toisin sovittu.  Omia matkalaskujaan ei voi itse tarkastaa/hyväksyä. 
· Laskut hyväksyy toiminnanjohtaja tai hänen poissa ollessaan hänen sijaisensa.

· Maksu suoritetaan pankkitilille 2 viikon kuluessa taloushallintopalveluista (Rantalainen Oy) 

· Hotelli-,uimahalli- ja luentosalimaksuissa yms. tulee olla aina tilaisuuden nimi ja  osanottajien nimet.

· Majoittuminen tapahtuu 2 hlön huoneissa  (poikkeuksena Liiton puheenjohtaja). 
· Edustuskuluja vain Liiton puheenjohtajalla ja toiminnanjohtajalla, muista edustuskuluista on sovittava erikseen puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan kanssa. 
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